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Zéakladni $kola Zatec, Komenského alej 749, okres Louny, piispévkova

organizace
se sidlem

Komenského alej 749, 438 01 Zatec

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

Cj.: ZSKOM/2035/2022
Vypracoval: Mgr. Zdenék Srp, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zdené€k Srp, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 25.8.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [1.9.2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, ktere
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zékladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici.

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zéaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona,

b) byt informovan o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zaki a studentt, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, Ze
feditel Skoly nebo Skolskd rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych
organu zabyvat a své stanovisko k nim odtivodnit,

d) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
e) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

f) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovéani zakladnich
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psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k jejich
pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti Skoly, hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zamestnanci Skoly.

2. Z&ci jsou povinni

a) fadn¢ se vzdélavat, jak prezencni, tak distan¢ni formou vyuky, pii ni v mife odpovidajici
okolnostem.

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zéka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnii od pocatku neptitomnosti zaka, jak pfi prezencni vyuce, tak pti distancnim
vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni dokladat divody neptitomnosti ditéte a zdka ve vyu€ovani, atoiv
jeho distan¢ni formé.

74k je povinen byt piipadé mimotadnych opatieni vybaven ochrannymi prosttedky dychacich
cest a pouzivat je predepsanym zptsobem.

b) dodrzovat Skolni fad a piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
radem.

d) Zaci se ve Skole chovaji slusné k dospélym 1 jinym zakim Skoly, dbaji pokynl pedagogickych
a provoznich pracovnikii, dodrzuji Skolni f4d a fady odbornych uceben. Chovaji se tak, aby
neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

e) zaci chodi do Skoly pravidelné a v€as podle rozvrhu hodin nebo pokynli vyucujicich a ucastni
se ¢innosti organizovanych §kolou. Uéast na vyu¢ovani nepovinnych predmétii a dochazka do
zajmovych krouzkil, do $kolni druZiny a Skolniho klubu je pro piihlaSené zaky povinna. Odhlasit
se mohou vzdy ke konci pololeti.

f) zaci chodi do Skoly ¢isté upraveni a obleceni.

g) Zaci zachazi s u¢ebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné€, udrzuji své misto, tfidu 1 ostatni Skolni
prostory v Cistoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potieby podle rozvrhu hodin a pokynil ucitelt.

h) pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodlii neopousteji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuc€ovani Zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem.

ch) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzdki; zakiim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1) Z&ci se fadné a systematicky pfipravuji na vyucovani.

j) zak je povinen fidit se pravidly spolecenského chovani a jednani. Ve Skole zZak nemulize uZivat
pokryvku hlavy, vyjma ptipadi, kdy je pokryvka hlavy projevem nédbozenského presvédceni ¢i
viry, ke které se zak hlasi, nebo kdy je odlivodnéna zdravotnim stavem zéka.

k) Zaci nenosi do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob, poptipadé vyuku narusovat. Cenné predméty, véetné Sperkl a
mobilnich telefoni na zaklad¢ jejich zadosti predavaji dle pokynu vyucujicich, ktefi je po
stanovenou dobu pteberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost. Pfinasi-li si zak do Skoly
mobilni telefon, vypind jej zdsadné pied vstupem do budovy. Pouzivani mobilnich telefonti zaky
je ve vSech prostorach a soucastech Skoly zakazanoy (tykd se to i tzv. chytrych hodinek
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fotoaparati, hracich konzoli, tableti apod.). Pokud si mobilni telefon zdk poneché u sebe, musi
byt v ramcei vyuky umistén mimo odév a lavici.

1) Zaci nesmi pouzivat ve vyuGovani jakékoliv piehravade, pokud k tomu nejsou vyzvani
vyucujicim.

m) Zaci nesmi nosit do $koly jakékoliv Zvykaci gumy a Zvykat je v prostorach skoly.

n) Zaci se chovaji ekologicky a svym jednanim nezatézuji prostfedi, v kterém Ziji. Ttidi odpad
(vyuzivaji k tomu Skolni nadoby na plast a papir a venkovni kontejnery na tfidény odpad) chovaji
se ohleduplné¢ ke svému okoli, neniCi porosty, netrapi jakékoli zivocichy, apod. Netiidény odpad
vyhazuji vyhradné do nadob k tomu uréenych (kose, kontejnery). Setii vodou, elektrickou energii
a spotfebnim materialem.

0) Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnancim Skoly se
vzdy povazuji za zavazné nebo vii€i ostatnim zakim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
porusSeni povinnosti stanovenych timto zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednéni, oznami
teditel Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilé¢ho, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.

) pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruSeni Zdkovi
ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) dutku feditele Skoly

d) snizenou zndmku z chovani

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti, diitky nebo snizené znamky z chovéni a jeho
diavody prokazatelnym zplsobem zdkovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do
dokumentace Skoly.

B. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

1. Prava pedagogickych pracovnikl

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zaku, studenti nebo zdkonnych
zastupcti déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prosttedkti dle vlastniho uvéazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdéelavani pti ptimé vyu€ovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

2. Povinnosti pedagogickych pracovnikli

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového chovani
ve Skoléach a Skolskych zatizenich,

d) svym pristupem k vychove a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

e) ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, idaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
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Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni udaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

I1. Provoz a vnitini reZim $koly

A. Rezim ¢innosti ve $kole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. Vyucovéani probihd podle cCasového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek. Tyto Gidaje maji zaci zapsany v zdkovskych knizkach. Vyucovani konci nejpozdéji do
17 hodin. V odiivodnénych ptipadech 1ze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipad¢ je
odli$né doba ukonceni vyu€ovani oznamena zapisem rodi¢iim. Vyucovaci hodina trva 45 minut.
Skolni vzdélavaci program miZe pro zaky se specialnimi vzd&lavacimi potfebami stanovit
odlisnou délku vyucovaci hodiny. V odlivodnénych piipadech lze vyufovaci hodiny délit a
spojovat, v tomto piipad¢ je odlisnd doba ukonceni vyucovani ozndmena rodic¢tim.

2. Casovy rozvrh vyu€ovacich hodin

7,00 - 7,45 nulta hodina
7,40 zvoneni
7,55 piiprava na vyucovani
8,00 — 8,45 prvni vyucovaci hodina
8,45 — 8,50 prestavka
8,50 — 9,35 druhd vyucovaci hodina
9,35 -10,00 ptestavka
10,00 — 10,45 teti vyucovaci hodina
10,45 — 10,55 piestavka
10,55 — 11,40 c¢tvrta vyucovaci hodina
11,40 — 11,50 piestavka
11,50 — 12,35 pata vyu€ovaci hodina
12,40 — 13,25 Sestd vyucovaci hodina
13,30 — 14,10 sedma vyucovaci hodina (odpoledni prestavka)
14,10 — 14,55 osma vyucovaci hodina (odpoledni vyu¢ovani)

3. Skolni budova se pro zaky zpravidla otevira v 7,40 hodin dopoledne. Zakiim je umoznén vstup
do budovy nejméné 20 minut pfed zacatkem vyucovéni. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly
pouze na vyzvani zaméstnancl Skoly, ktefi nad nimi zajiSt'uji pedagogicky dohled. Dohled nad
zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, piehled dohledl je vyvéSen na
vSech tsecich, kde dohled probiha.

4. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hoding se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Piestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyuc€ovanim trva
zpravidla 50 minut. V ptipadech hodnych zvlastniho zfetele mohou byt zkraceny nckteré
desetiminutové prestadvky na nejméné 5 minut a prestavku mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim na nejméné 30 minut. Pfi zkracovani piestavek feditel Skoly piihlizi k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.
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5. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcend - v Satnach a
skiinkdch a ihned odchazeji do uceben. Z hygienického hlediska je nutné mit spravnou
piezivkovou obuv se svétlou podrazkou (pantofle), sportovni obuv je pro tento ucel zakazana.
Vyjimky stanovi pouze lékat. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu vyucovani
je zéktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

6. Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potfebam zaka.

7. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé&, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola pfichazejicich osob; pfi odchodu 74kl z budovy pedagogové podle planu
dohledii. Kazdy z pracovnikt $koly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou vSechny vchody do budovy trvale uzavieny s tim, Ze Gnikové vychody jsou zevniti
voln¢ oteviratelné.

8. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mize feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k prdvnim
ukonim. Dohled nad Zaky je zajiStén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, piehled
dohledi je vyvéSen na vSech usecich, kde dohled probiha.

8. Nejvyssi pocet zaki ve tfidé je 30, Skola ma podle § 23 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona zfizovatelem schvéalenou vyjimku a maximalni pocet Zaka ve t¥idé Skoly je 32,
pfi zachovani bezpe€nostnich a hygienickych predpisti — zatim nema.

9. P vyuce nekterych pfedmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvafet skupiny zakd ze stejnych nebo riiznych ro€nikli nebo spojovat tiidy, pocet skupin a
pocet zaki ve skupin€ se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti zékd, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naroc¢nost predmétu.

10. Nejvyssi pocet zakt ve skupin€ je 30. Pti vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakii ve
skuping 24.

11. Skola pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich &innostech a pii poskytovani §kolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaii podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

12. Skola zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakil pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje Zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

13. Skola vede evidenci urazi zakl, k nimz doSlo pfi ¢innostech uvedenych v odstavei 11,
vyhotovuje a zasild zaznam o irazu stanovenym organtim a institucim.

14. Velké prestavky jsou za piiznivého pocasi uréeny k pobytu déti mimo budovu Skoly na
dvore.
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15. Provoz $koly probiha ve viednich dnech, od 6,00 do 16,00 hodin. Ufedni hodiny jsou
vyznaceny u vstupu do kancelafe feditele skoly.

16. V obdobi skolniho vyucovani miize feditel Skoly ze zavaznych davodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zéky nejvySe 5 volnych dni ve Skolnim roce.

17. Za pobyt zaka ve Skolni druziné plati zastupci zaka poplatek. Vysi Gplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvetejiiuje na verejné piistupném misté. Poplatek
je splatny predem — zak muze byt zapsan do Skolni druziny az po tthrad¢ poplatku. O snizeni
nebo prominuti Gplaty, zejména v pripadé déti, zakt nebo studentti se socidlnim znevyhodnénim,
rozhoduje feditel skoly, podrobnosti jsou opet uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny.

18. Rezim vyucovacich hodin a ptestavek, rozvrh pii prezencni vyuce, rozdéleni zaki do tiid se
nevztahuje na distancni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptisobu vzdélavani,
jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti zaki, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé¢ sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a pfestavek stanovuje
pedagog pii distancnim vzdélavani podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebdm 74k, jejich schopnostem a reakcim.

Distan¢ni vzdélavani skola ptizptisobi podminkam zaki a zajisti

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje

v urcené dobé¢ se skupinou zakl prostfednictvim komunikaéni platformy) a asynchronni vyukou
(Zéci pracuji individualng, tempo a €as si voli sami); asové rozvrzeni takovéto vyuky odpovida
zhruba ¢asovému rozvrzeni prezencni vyuky a bude stanoveno vzdy pro konkrétni pfipady, napft.
odli$né pfi distan¢ni vyuce celé tiidy, nebo kombinace distan¢ni vyuky pro jednu ¢ast tidy a
prezencni vyuku pro druhou ¢ast,

- off-line vyukou, bez kontaktl pfes internet, a to bud’ predavanim pisemnych materiald poStou ¢i
osobnim vyzvedavanim, telefonicky,

- individuélnimi konzultacemi zaka a pedagogickych pracovnikil,

- komunikaci pedagogickych pracovnikl se zakonnymi zastupci zaki,

- zvefejnénim zadavanych ukoll a naslednym zvetejnénim spravného feSeni,

- informovanim zéka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiovanim zejména
formativniho hodnoceni, a vedeni zaka k sebehodnoceni

- pravidelnou a pribéznou komunikaci s Zakem, zpisobem odpovidajicim jeho moznostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

- pribéZnou kontrolni a hospitacni ¢innost vedeni Skoly.

Pti distanénim vzdélavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, Skola se zamé&ii pfedevsim na stéZejni vystupy v ¢eském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné uréovany podle délky distancni vyuky, zda ptjde
o kratkodobé ¢i dlouhodobé zékazy ptitomnosti zakid ve Skolach.

Pokud nebude mozné uskutecniovat praktické vyu€ovani na redlnych pracovistich ani na Skolnim
pracovisti, bude toto praktické vyu¢ovani nahrazeno po dobu uzavieni $kol teoretickou vyukou a
po ukonceni uzavieni §kol bude posileno zase praktické vyucovani.

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi uciva
Skola eviduje a vyuzije pro pifipadné upravy vzdelavani v dalsim obdobi a Gpravy svého Skolniho
vzdelavaciho programu.

Bude-li z4k ohrozovat vzdélavani a bezpecnost ostatnich zaku, zajisti se pro n¢ho ,,ndhradni
forma vyucovani‘.

Zaka ptivede ugitel do sborovny a pieda uéiteli, ktery ma pohotovost. Zak bude pod dohledem
ucitele pracovat v pfedmétu, ktery ma dle rozvrhu. Piivolaji se rodi¢e a bude s nimi projednana
naprava chovani zaka. Pfi druhém vazném piestupku bude postup stejny a zaku bude snizena
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znamka z chovani (2. stupen ptipadné 3. stupen z chovani). Jestlize 1 nadale nedojde ke zlepSeni
chovani zaka, bude zalezitost piedana ptisluSnému odboru socidlnich véci MéU.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajisStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né¢ s nim mitize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdé€lavaci Cinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecniuje vzdélavani stanovi zafazeni a délku piestdvek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zékladnim fyziologickym potfebam
zak.

3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poc¢tu mlize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel
skoly. Skola pro planovéni takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
zajisSténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly, kde
zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteCniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zaki neni misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zaki na predem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem ur¢eném misté
a v predem urceném Case. Misto a Cas shromazdéni zakl a skonceni akce ozndmi organizujici
pedagog nejméné 2 dny piredem zdkonnym zastupctim 74kl a to zépisem do zdkovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pfi pfechazeni zaki na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, lyzarské kursy, Skoly v ptirode
plati zvlastni bezpe€nostni pifedpisy, se kterymi jsou Zaci piedem sezndmeni. Pii pobytu v
ubytovacich zatfizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynt
pracovniki tohoto zatizeni.

6. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné o minimalnim rozsahu
40 hodin a lyzatsky vycvik v sedmém ro¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity
jako brusleni, Skoly v pfirod¢, atd. Téchto aktivit se mohou uc€astnit pouze Zaci zdravotné
zpiisobili, jejichZ rodice o tom dodaji Skole pisemné 1ékai'ské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

7. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

8. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpe€nost a ochranu zdravi zakid po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
priubé&hu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.
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C. Dochazka do §koly

1. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdeji
do 3 kalendarnich dnti od poc¢atku neptitomnosti zéka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu
zéka do Skoly pisemné v zakovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupcti
zéka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tiidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat
prostiednictvim zastupct zéka lékatské potvrzeni. Omluvenku predlozi zak tfidnimu uciteli
thned po navratu do Skoly. Absenci Zaka omlouvaji zdkonni zastupci zaka. Pti dlouhodobé
absenci znamé predem Skola vyzaduje od rodicti pfedem pisemnou omluvu absence (napf-.
rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje ptislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliuje
ttidni ucitel.

Odchod zédka z vyucovani pted jeho ukon¢enim je moZny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy
rodicl, kterou zék predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

Pted ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem.

2. Reditel skoly mtiZze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodl uvolnit Zdka na zZadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z€asti z vyucovani nekterého predmétu; zaroven urci ndhradni
zpiisob vzdélavani Zéka v dobé vyucovani tohoto predmétu. Zadost musi byt pisemna.

3. Skola v souladu s § 10 odst. 4 zakona &. 356/1999 Sb., o socialné-pravni ochrany déti povinna
oznamovat organu socialné pravni ochrany déti skutecnosti nasvédcujici tomu, Ze se

v konkrétnich ptipadech jedna o déti, na néz se socidln€ — pravni ochrana zamé&tuje (o déti, které
vedou zahal¢ivy nebo nemravny Zivot spocivajici zejména v tom, Ze zanedbavaji Skolni
dochéazku).

4. O neomluvené i zvySené neptitomnosti informuje tidni ucitel feditele Skoly. Pti zvySené
omluvené nepfitomnosti ovetuje jeji vérohodnost. Neomluvenou nepiitomnost do poctu 10
vyuc€ovacich hodin fesi se zdkonnym zastupcem zZaka tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je
zakonny zéstupce pozvan doporuc¢enym dopisem. Projedna diivod neptitomnosti Zéka a zplisob
omlouvani jeho nepfitomnosti a upozorni na povinnost stanovenou zdkonem. Seznami
zakonného zastupce s moznymi diisledky v ptipadé nartistu neomluvené neptitomnosti. Provede
zapis pohovoru, do néhoz uvede zplisob napravy dohodnuty se zakonnym zastupcem. Zakonny
zastupce zapis podepiSe a obdrzi kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo pievzeti zapisu
zakonnym zastupcem se do zapisu zaznamena.

5. Béhem obdobi, kdy skola vyhodnocuje neomluvenou neptitomnost, mize vychovny poradce
v z&4jmu zjisténi pravé priciny zasSkolactvi zaka a jejiho odstranéni pozadat o spolupraci
odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi a organy socialné-pravni ochrany
deti.

6. Pfi poctu neomluvenych hodin nad 10 hodin svolava feditel skoly poradenskou komisi, které
se podle zavaznosti a charakteru zéka ucastni: vychovny poradce, tfidni ucitel, feditel skoly,
zakonny zéstupce, popt. zastupce rady rodicu.
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7. Pozvani zakonnych zastupcl na jednani skolni poradenské komise se provadi doporu¢enym
dopisem. O pribéhu jednani a zavérech se provede zépis, ktery ziicastnéné osoby podepisi.
Ptipadna netcast nebo odmitnuti podpisu zdkonnymi zastupci se v zapisu zaznamena. Kazdy
ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

8. V pfipad¢, ze neomluvena neptitomnost zaka piesdhne 25 hodin, feditel Skoly zasle
bezodkladn¢ oznameni o zasSkolactvi s nalezitou dokumentaci ptislusnému organu socialne-
pravni ochrany déti nebo povéfenému obecnimu uiadu.

9. Tato ohlasovaci povinnost vychazi z platné pravni pravy.

10. V ptipad¢ opakovaného zaskolactvi v pribéhu Skolniho roku, pokud jiz byli zékonni zastupci
pravomocnym rozhodnutim spravniho orgénu postizeni pro ptfestupek podle ustanoveni zakona,
je tfeba postoupit v poradi jiz druhé hladSeni o zanedbani Skolni dochazky pfislusnému orgénu
socialné-pravni ochrany déti nebo Polici CR, kde bude piipad fesen jako trestni oznameni pro
podezieni spachani trestného ¢inu ohrozeni mravni vychovy mladeze.

D. Zakonni zastupci Zaka
(§ 22 zakona €. 561/2004 Sb.)

1. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu Skoly pro své dité

b) informace o prib¢hu a vzdélavani ditéte ve Skole

¢) informace o $kole podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na vzdelavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14 Skolského
zakona

f) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zatizeni v
zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zékona,

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdeélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani Zéka,

1) pozadat o pfezkoumani vysledki hodnoceni Zaka,

2. Zékonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dité a Zak dochazel fadné do skoly,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zi¢astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

¢) informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zpisobilosti Zdka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutec¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, véetné udaje o
druhu postizeni, nebo zdravotn¢ znevyhodnén;

d) doklddat divody neptitomnosti ditéte a Zzdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

Organizaéni ¥ad koly — "Skolni fad" strana 9 z poctu 20




Zakladni 3kola Zatec, Komenského alej 749, okres Louny

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zéka, a zmény v téchto tdajich.

E. Zaméstnanci §koly

1. Ucitelé vénuji individudlni pé¢i détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zédka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky lékatskych vysetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko psychologickych
poradnach a na sdéleni rodic¢t o ditéti. Ttidni ucitelé prabézné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skutecnostech zjisténych u zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné
problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii Cinnostech, které
pifimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zdka o
prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny zdvazné znamky. Informuji je o kazdém mimotadném
zhorSeni prospéchu zéka. VSichni ucitelé vénuji maximalni pozornost rozvoji talentovanych
zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. Vyzaduji od rodi¢t omluvu nepfitomnosti. Na Zadost
rodi¢l uvoliuji zéka z vyucovani, vzdy na zékladé pisemné zadosti o uvolnéni. Neni piipustna
omluva telefonicky, emailem ¢i faxem. Pravidelné informuji rodice o prospéchu a chovani zaki
prostfednictvim seSitl, tiidnich katalogl a Zdkovskych knizek, pti konzultacnich odpolednech a
tfidnich schiizkach s rodic¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zakovskych knizek tak, aby
byla zajiSténa informovanost rodic¢li o prospéchu a chovani zakl podle pozadavkl pravidel pro
hodnoceni vysledkii vzdelavani zakl. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v Zzakovskych
knizkéch.

2. Pedagogicti zaméstnanci pfichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim vyu€ovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné v¢as pied vykonem dohledu nad zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potaddek ve tfidé, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebicl. Pedagog odchazi ze tfidy posledni,
uzamyka ji. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a dveti v kabinetech. Pred
odchodem z budovy se ve sborovné seznami s piehledem zastupovani a dozort na dalsi dny.

4. Ve skole je zakaz koufeni.
5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt

konvice umisténa mimo podlozku, Ze které je napdjena elektrickou energii.

II1. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. Vytvofit podminky pro piedchdzeni vyskytu pifipadi uzivani navykovych latek
v prostorach Skoly v dobé Skolniho vyucovani, v€etné vSech Skolnich akci 1 mimoskolni
¢innosti.

2. Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zakl pied Skodlivymi U¢inky navykovych latek
v prostorach skoly v dob¢ skolniho vyucovani, véetné veskerych Skolnich akci.

3. Skolnim fadem 3koly (dale jen ,3kolni ¥ad*) jasné vymezit zakaz uZivani navykovych
latek ve skole, jejich noseni do Skoly.
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4. Poskytovat zakim a zdkonnym zastupcim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich

ochrany pfed timto jevem.

5. Poskytovat zaklim vécné a pravdivé informace o navykovych latkdch formou, kterd je

piimétend jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

6. Pulsobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

Do veskerych poucCeni o bezpeCnosti a ochrané zdravi zakotvit informace o
nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zdkazu jejich uzivani pii vSech Cinnostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

8. Poskytovat zaktim, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i jejich

zédkonnym zastupciim, informace o pomahajicich institucich a moznostech feseni situace.

9. Pii feSeni ptipadl souvisejicich s uZivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je

tteba spolupracovat s dalSimi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolska poradenska zatizeni apod.

10. V ptipadech, které stanovi zakon, plnit ohlasovaci povinnost smérem k orgdniim ¢innym
v trestnim fizeni, orgdniim socialn&-prdvni ochrany obce s rozsifenou pulsobnosti a
zdkonnym zastupctim zéka.

I11.1. Tabakové vvrobky

Ve vnitinich i1 vngjSich prostorach vSech typl Skol je zakazano koufit. Koufit zde nesméji
zadné osoby a neni mozné ani zfizovat kufarny nebo mista pro koufeni vyhrazena.

1.

Prostory Skoly je oznafen viditelnym textem doplnénym grafickou znackou zakazu
koufeni. Takto jsou oznaceny vnitini i vnéjsi prostory.

Koufeni v prostorach Skoly je zakdzano pod sankcemi uvedenymi ve vyhlasce o zdkladnim
vzdelavani.

Koufeni tabakovych vyrobkii ve Skole

V piipadé, kdy je Zzak pfistiZzen pii koufeni tabakovych vyrobkl v prostorach Skoly nebo
v dobé Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou pofddanych, je primarné nutné mu
v dalsi konzumaci zabranit.

Tabakovy vyrobek je tfeba zZakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v koufeni pokracovat.

Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle Skolniho fadu Skoly: o udélosti sepise struc¢ny
zaznam s vyjadienim zaka, (zejména odkud, od koho ma tabdkovy vyrobek), ktery zalozi
Skolni metodik prevence do své agendy.

V piipad€ poruSeni zdkazu koufeni informuje tfidni ucitel zakonného zéastupce nezletilého
zéka.

V zavaznych piipadech (zejména s ohledem na v€k nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednani opakuje, vyrozumi Skola orgén-socidlné¢ prédvni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti. Skola mize od organu socidlné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

Z kouteni tabakovych vyrobkil ve skole je tfeba vyvodit sankce timto stanovené Skolnim
fadem - postupuje se podle vyhlasky pro zakladni vzdélavani.
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I11.2. Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napojii osobam mladsim 18 let je v CR zakazano.
Zakazano je rovnéz osobam mladsim 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

1.

Timto Skolnim fadem Skola stanovi zakaz uzivani alkoholu v prostorach skoly v dob¢
Skolniho vyu€ovani 1 na vSech akcich skolou potadanych.

Podavani alkoholickych népoji osobam mladSim 18 let mize byt trestnym ¢inem nebo
piestupkem.

Konzumace alkoholu ve $§kole

V ptipadé, kdy je zdk pfistizen pfi konzumaci alkoholu v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v rdmci akci Skolou potadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Alkohol je tfeba zdkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle zévaznosti momentalniho stavu Zdka, ptipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té¢ miry, ze je ohrozen na zdravi a Zivot¢,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékatskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle skolniho tadu
Skoly: O udalosti sepiSe stru¢ny zdznam s vyjadienim Zaka (zejména odkud, od koho ma
alkohol), ktery zaloZi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni Skoly.

V ptipadé, ze Zak neni schopny pokracovat ve vyuCovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zptisobily
k pobytu ve skole.

Jestlize neni zdkonny zéastupce dostupny, vyrozumi Skola organ socialné pravni ochrany
ditéte obce srozSifenou pusobnosti a vycka jeho pokynl. Skola miZe od organu
socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou pisobnosti vyZzadovat pomoc.
Zakonnému zastupci ohléasi Skola skutecnost, Ze Zak konzumoval alkohol ve Skole i
v ptipadé, kdy je Zak schopen vyuky.

Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni
ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je piislusSny odbor obecniho ufadu obce
s roz$ifenou pisobnosti podle mista bydlisté ditéte.

10. 'V pfipad¢ uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zdkonnych zastupcl, poskytne Skola

pottebné informace o moznostech odborné pomoci pfi feseni takové situace.

11. Zkonzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.

Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéz povazovano navadéni jinych Zzakh
k uzivani alkoholickych napojt.

12. 'V pfipad¢ podezieni na intoxikaci zdka mlze pedagogicky pracovnik provést orientacni

test na pfitomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zaklad€ pfedem ziskaného
souhlasu zdkonného zastupce s orientacnim testovanim Zzaka na pfitomnost alkoholu.
Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym
postupem jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti sepiSe pedagogicky pracovnik stru¢ny
zaznam s vyjadienim zaka.

13.  Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé ptichodu zdka do Skoly pod

vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, Ze se zak intoxikoval ve Skole.
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Nalez alkoholu ve Skole

1. V piipadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly alkohol, postupuji takto:
a) Tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.
¢) Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni skoly pro ptipad usvédcujiciho dikazu.

d) Zpracuji struény zaznam o udalosti.

2. V ptipadé, kdy pracovnici skoly zadrzi u nékterého Zaka alkohol, postupuji takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

¢) O nalezu sepisi struny zédznam, s vyjadienim zédka, u které¢ho byl alkohol nalezen,
datum, misto a ¢as nalezu a jméno zaka. Zapis podepise i1 zak, u které¢ho byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V ptipad¢, ze podepsat odmita, uvede pracovnik
tuto skutecnost do zdpisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je pfitomen feditel Skoly
nebo jeho zastupce. Zapis zdznamu zalozi Skolni metodik prevence do své agendy.

d) O nalezu vyrozumi zdkonného zastupce Zdka, a v pfipadé€, Ze se jednd o opakovany
nalez u téhoz Zaka, 1 organ socidlné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni urad
obce s rozsifenou piisobnosti.

e) V pfipadé podezieni, ze alkohol obsahuje i jiné pfimési a byl nalezen u Zaka, ktery
se jim intoxikoval, pfedaji zajiSt€nou tekutinu pfivolanému lékati.

I11.3. Omamné a psychotropni latky

Zakézana je vyroba, distribuce, pfechovavani, §itfeni i propagace omamnych a psychotropnich
latek, a to bez ohledu na vék zaka a prostiedi, ve kterém by k tomu dochéazelo. Zakazano je
rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.

1. Timto Skolnim fadem Skola stanovuje zdkaz uzivani OPL a jejich distribuci a
pfechovavani. Soucasné stanovuje zékaz vstupu do Skoly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéz tyto sankce za poruSeni zakazu: napomenuti tfidniho ucitele, dutka
ttidniho ucitele, ditka fteditele Skoly. Poruseni zdkazu bude vzdy projedndvano na
pedagogické radé za ucelem hodnoceni klasifikace chovani zaka.

2. Ten, kdo se hodnovérnym zptsobem dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jed podle § 187 a 188 a
spachani nebo dokonceni takového trestného Cinu neptekazi, se sam vystavuje trestnimu
stihani. Prekazit takovy &in lze tim, Ze ho véas oznami organiim Policie CR nebo statnimu
zastupci.

3. Zaktm a studentiim je zakézano do $koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a
takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Konzumace OPL ve Skole

V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovéni, ¢i vramci akci Skolou pofadanych, je primarné¢ nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu zaka, pripadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je Zak pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivot¢,
zajisti $kola nezbytnou pomoc a péci a vold 1ékaiskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle skolniho fadu
Skoly. Pfedev§im ihned zajisti vyjadieni zdka a vyrozumi vedeni Skoly.

V ptipadé, ze zdk neni schopen pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zdkonného zastupce a vyzve jej, aby si zédka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zplsobily
k pobytu ve skole.

V ptipadé, ze zak neni schopny dbat pokynii zaméstnanci Skoly, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zédka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zplsobily
k pobytu ve skole.

JestliZze neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola orgén socialn€ pravni ochrany a
vycka jeho pokyni. Skola miZe od orgénu socidlné-pravni ochrany obce vyZzadovat
pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skuteCnost, ze zdk konzumoval OPL ve Skole 1
v ptipadé, kdy je Zak schopen vyuky (dbat pokynil pracovnikt Skoly).

Soucasné splni oznamovaci povinnost k organu socidlné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfislusny odbor obce s rozsifenou plisobnosti podle mista
bydlisté ditéte.

V ptipad¢ uZivatelova zdjmu nebo z4jmu jeho zakonnych zéstupcii, poskytne Skola
informace o moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

Z konzumace OPL ve skole je tfeba vyvodit sankce stanovené skolnim fadem. Nicméné
je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpecny pouze sobg,
distributor vSem. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je poruSenim Skolniho fadu.

Navadéni jinych zaka k uzivani ndvykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpecné
a protipravni jednani.

V ptipadé podezieni na intoxikaci Zaka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pfitomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zdkladé pfedem ziskaného
souhlasu zékonného zéstupce s orientacnim testovanim Zéka na pfitomnost OPL. Pokud
je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym postupem jako
je uvedeno od bodu 3. O udalosti sepiSe pedagogicky pracovnik stru¢ny zaznam
s vyjadienim zaka.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v piipadé ptichodu zaka do Skoly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, Ze se zak intoxikoval ve Skole.
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Distribuce OPL ve §kole

Distribuce OPL je v Ceské republice povaZovéna za protipravni jednani. Je proto zakazana
a muze byt kvalifikovdna jako trestny ¢in. Mnozstvi, které zék distribuuje, neni nijak
rozhodujici.

Prechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. Mnozstvi, které u sebe zak
v danou chvili ma, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednéni bylo blize
specifikovano bud’ jako piestupek nebo v piipadé mnozstvi vétStho nez malého jako
trestny ¢in, ale toto mnozstvi nemusi mit zadny vliv na kazensky postih, ktery je stanoveny
Skolnim fadem.

Jestlize ma pracovnik skoly diivodné podezieni, Ze ve Skole doslo k distribuci OPL, musi o
této skutecnosti Skola vzdy vyrozumét mistné ptisluSné oddéleni Policie CR, protoze se
jedné o podezieni ze spachani trestného ¢inu.

Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti osobé¢
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zadkonného zéastupce a orgdn socialné-pravni ochrany
obce s rozsifenou piisobnosti.

Pokud v ramci tohoto podezieni zajisti pracovnici §koly néjakou latku, postupuji zpiisobem
popsanym nize.

Nalez OPL ve $kole

A. V pripadé, kdy pracovnici §koly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

Latku nepodrobuji Zddnému testu ke zjiSténi jeji chemické struktury.

O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

Za pritomnosti dalSiho pracovnika Skoly vloZi latku do obélky, napi$i datum, ¢as a misto nalezu.
Obalku ptelepi, pfelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do Skolniho trezoru.
O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajiiténi podezielé latky.

B. V pripadé, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého Zika latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

(1) Zabavenou latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

(2) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

(3) O nalezu sepisi struny zdznam s vyjadienim zaka, u kterého byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno zdka. Zapis podepiSe i zak, u kterého byla latka nalezena (nebo ktery
latku odevzdal). V piipad€, Ze podepsat odmitd, uvede pracovnik tuto skute¢nost do zépisu.
Zapisu a rozhovoru se zékem je pfitomen feditel Skoly nebo jeho zastupce.

(4) O nalezu vyrozumi Policii CR, kterd provede identifikaci a zajiiténi podezielé latky a
informuje zdkonného zastupce Zaka.

(5) V piipadé, Ze je latka nalezena u Zéka, ktery se ji intoxikoval, pfedaji latku zajist€énou vySe
uvedenym postupem, pfivolanému lékati. Mze to usnadnit 1é¢bu, nebot’ u fady jedl jsou znamy
protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

C. V pripadé, kdy pracovnici Skoly maji podezieni, Ze néktery z Zakii ma néjakou OPL u
sebe, postupuji takto:
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(1) Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo piestupku, a proto feseni této situace
spada do kompetence Policie CR.

(2) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal§i postup a informuji zakonného
zastupce zaka.

(3) Zaka izoluji od ostatnich a do pifjezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Zaka
v zadném piipad¢ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

111.4. Kradeze, vandalizmus

Kradeze, zejména mobilnich telefonti, a niceni Skolniho majetku, jsou nejcastéjSimi formami
protipravniho jednanim, se kterymi se Ize v prosttedi skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

Kradeze jsou protipravnim jedndnim a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude tuto
skute€nost hlésit orgdniim cinnym v trestnim fizeni, nebo doporu¢i poskozenému (jeho
zakonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

Noseni cennych véci (zejména véci malych rozmérll) do Skoly je rizikové chovani, které
mize vést kjejich odcizeni. Skola z4kim doporucuje cenné véci, které nesouvisi
s vyucovanim a vzdélavanim do Skoly nosit, pfipadné je mohou odkladat na mista k tomu
uréend. Pokud takové misto Zaci nemaji stanoveno, plati pro né zékaz odkladani téchto véci.

I v ptipadé, Ze bude zakiim doporuceno nenosit do skoly véci nesouvisejici s vyu€ovanim,
nelze se odpovédnosti za Skodu zpisobenou na vnesenych nebo odloZenych vécech
jednostrann¢ zprostit a za klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida do vyse 5 000 K¢ (§ 1
nafizeni vlady ¢. 258/1995 Sb., kterym se provadi obcansky zakonik); pokud budou véci
ptrevzaty do Gschovy, hradi se Skoda bez omezeni.

Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi
vaci svému okoli avpfipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlésili véc
pedagogickému pracovnikovi skoly.

Jak postupovat pri nahlaseni kradeze Zakem

O udalosti pofidit zaznam na zaklad€ vypovédi poSkozeného. Véc predat organiim ¢innym

v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo pouéit poskozeného
zaka (jeho zakonného zéastupce), Zze ma tuto moznost.V piipadé, Ze je zndm pachatel, je tfeba
nahlasit véc organu socidlné-pravni ochrany (byl-1i pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc predat
organiim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jedndnim zpusobil, a proto po ném bude skola
pozadovat ndhradu, jestlize Skodu zplisobil umyslné nebo z nedbalosti. V poucenich o
bezpecnosti a ochrané zdravi je tfeba se problematice vzniklych Skod vénovat a zaky opakované
upozoriiovat na jedndni, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani vyhnout.
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Jak postupovat pri vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tieba o celé zalezitosti vyhotovit zaznam a pokusit
se odhalit vinika. V piipadé, Ze vinika Skola zn4, mize na ném (jeho zdkonném zastupci)
vymahat ndhradu Skody. V ptipadé€, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci nezletilého ditéte a
Skolou k dohod¢ o nahradu skody, miize skola vymahat nahradu soudni cestou.

111.5. Oblast prevence uzivani navyvkovvch latek

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat ndvykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva ndvykové latky v ramci lé€ebného procesu,
ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

PoZivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mlads$imi 18 let je
v Ceské republice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na
pomoc organil socialné-pravni ochrany déti.

(1) V ptipadé, kdy se Skola o takovém chovéni dozvi, bude tuto skutecnost hlasit zdkonnému
zastupci zaka.

(2) Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho titadu obce
s roz8ifenou plisobnosti skutec¢nosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak poziva navykové latky.

(3) Distribuce dle § 187 trestniho zdkona a $ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakézana a takové jednani je trestnym &inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém
ptipad¢ takovy trestny ¢in piekazit a u€ini tak v kazdém piipad€ v€asnym oznamenim véci
policejnimu organu.

(4) V ptipadé vyskytu latky, u niz je podezieni, Ze se jedna 0 omamnou a psychotropni latku
v prostorach skoly, nebo v ptipadé pfechovavani takové latky Zadkem bude Skola postupovat
stejn€ jako v bodu (3).

I11.6. Souhlas zakonného zastupce nezletilého Zika s orientacnim testovanim Zika na
pritomnost OPL

Skola, adresa, razitko:

Souhlasné prohlaseni zdkonného zastupce k moZnosti orientacniho testovani piitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v prabéhu Skolniho roku .....................

Zpusob testovani:

Testovani na pfitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, v piipad¢ piitomnosti OPL
pomoci zkousky ze slin.
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Souhlasim s moznosti orienta¢niho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu mého
syna/dcery, existuje-li diivodné podezieni z poZiti navykové latky a moZného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi.

podpis zakonného zastupce

17. Evidence urazu.

a)

b)

d)

Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku Grazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlédSen dodate¢né zdkem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi op€t zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k uraz idajné doslo, nebo tfidni ucitel.

V knize urazi se eviduji vSechny trazy déti a zakl (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola o tirazu dozvi.

Pii trazech smrtelnych a trazech jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte a Zdka ve Skole
nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zidznamy o urazu na
predepsanych formularich (tvofi pfilohu tohoto Skolniho fadu). Pro tucely Skolskych
predpisti se smrtelnym Grazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zpusobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku tUrazu.
Zaznam o jakémkoli Urazu, i1 evidovaném v knize Urazi se vyhotovi také na zadost
zakonného zastupce Zzaka nebo  zfizovatele, zdravotni pojiStovny Zdka, piisluSného
inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné pfisluiného utvaru Policie Ceské republiky.
Skola (3kolské zafizeni) vyhotovi o urazu, ktery nezptisobi nepfitomnost zaka ve $kole,
zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta nidhrada za bolest a ztiZeni
spolecenského uplatnéni zpiisobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o trazu pieda Skola
jeho zékonnému zéstupci.

HI4seni trazu. O trazu nezletilého zdka podéd Skola bez zbytecného odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s razem
byl spachan trestny ¢in nebo pfestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda Skola nebo
Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni mistné p¥isluinému utvaru Policie Ceské
republiky. Déle o Urazu poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hldseni pojistovné, u které je
Skola nebo pro ptipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakl, pokud
Skola nebo Skolské zatizeni mé takové pojiSténi sjednéno.

Zaznam o Urazu jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta nidhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zplisobené trazem,
zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nésledujiciho mésice -
ziizovateli, zdravotni pojistovné zéka a p¥isluinému inspektoratu Ceské skolni inspekce.
Zaznam o smrtelném urazu zasila skola (Skolské zafizeni) navic jesté mistné prislusSnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle ptedchoziho
odstavce.
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g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazii, poptipade jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podl€haji rezimu
ochrany osobnich udajti podle planych pravnich predpisi.

o

IV. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zakt, ucitell ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana nadhrada nebo thrada od rodict zéka, ktery poskozeni zptisobil. Pokud
byl vznik Skody umoznén nedostatecnym dohledem nad Zakem, na nahradu skody od rodi¢ii neni
pravni narok. Pfi zavaznéj$i Skodé nebo nemoznosti vyieSit ndhradu Skody s rodici je vznik
$kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zéaci neprodlené svému vyucujicimu poptipadée tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na
dostatec¢né zajisténi svych véci - uzamykani skiin¢k, Saten, tfid.

3. Do 8koly nosi Zaci pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

3. Zaci a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

3. Zakam zakladnich $kol jsou bezplatné poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v
seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto udebnice a
ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich rocnikt zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a
udebni texty vratit nejpozdgji do konce piisluiného kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto propijceny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a poskozenim, vratit jej
na konci roku v fadném stavu.

4. V ptipad¢ pfechodu na vzdélavani distanénim zpisobem mohou byt Zakiim zapijceny
technické prostredky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento
majetek je zapljc¢en uzavienim smlouvy o vypijcce.

V. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku a studentu.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka ".

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- obédy se plati v hotovosti i bezhotovostné

- obédy musi byt uhrazeny vzdy do dne kdy dojde k jeho odebrani

- zaci, studenti se pfihlasuji ke stravovani na zac¢atku Skolniho roku vyplnénim ptihlasky ke
stravovani, kterou potvrdi zadkonni zastupci. Je mozné se ke stravovani ptihlasit kdykoliv,
pokud to umoziuje kapacita Skolni jidelny.

- prihlasovani a odhlasovani obédi je mozné pomoci termindlu (boxu), telefonicky,
webovych stranek nebo ustné do 14,00 predchazejiciho dne. Pokud se zjisti, ze si nelze
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obéd vyzvednout z diivodu nemoci, je mozné si tento obéd vyzvednout do jidlonosice.
Tento postup je mozny pouze v prvni den nemoci. V ostatnich dnech jiz neni mozné si
stravu vyzvedavat do jidlonosicu.

- blizsi informace o provozu ve Skolni jidelné obsahuje ,,Provozni fad Skolni jidelny*.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Marie Srajberova.

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.9.2020. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Skarta¢nim fadem pro Skoly a Skolské zatizeni

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2022.

5. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvefejnuje feditel Skoly tento ftad
nasledujicim zptisobem: vyvéSenim na chodbé skoly a ve sborovné skoly.

6. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické rad¢ dne 25.8.2022.

7. Zaci skoly byli s timto fadem seznameni t¥idnimi uéiteli ve dnech 1.9.2022 — 23.9.2022.
Seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

8. Zakonni zastupci zakt byli informovani o vydani skolniho fadu informaci v zdkovskych
knizkéch, fad je pro né zptistupnén na chodbé skoly a na webovych strankéach skoly.

V Zatci dne 25.8.2022

Mgr. Zdené&k Srp
feditel Skoly
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